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П О Л О Ж Е Н И Е

Об администрации Кизильского муниципального района

 Челябинской области 
1. Общие положения

1.1. Администрация Кизильского муниципального района является исполнительно – распорядительным органом местного самоуправления, наделенным настоящим Положением  полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления муниципального района федеральными законами и законами Челябинской области. 

1.2. Администрацией Кизильского муниципального района руководит Глава администрации на принципах единоначалия.
1.3. Главой  администрацией Кизильского муниципального района является лицо, назначаемое на эту должность по контракту, заключаемому по результатам конкурса на замещение указанной должности сроком на 5 лет. 
1.4. Администрация Кизильского муниципального района обладает правами юридического лица, является муниципальным учреждением, образованным для осуществления управленческих функций, и подлежит государственной регистрации в качестве юридического лица в соответствии с федеральным законом. администрация Кизильского муниципального района как юридическое лицо действует на основании общих для организаций данного вида положений Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии с Федеральным законом  от 12 января 1996 года № 7 – ФЗ «О некоммерческих организациях» применительно к учреждениям.

1.5. Администрация Кизильского муниципального района имеет гербовую печать со своим наименованием, имеет права и несёт обязанности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Челябинской области.

   1.6. Юридический адрес и местонахождение 
Администрации: 457610, Россия, Челябинская область, Кизильский район, село Кизильское, ул. Советская, дом 65.

2. Функции администрации
2.1. формирует и вносит на утверждение  Собрания депутатов проект бюджета муниципального района, организует исполнение утвержденного Собранием депутатов  бюджета муниципального района; разрабатывает проекты планов и программ комплексного социально – экономического развития муниципального района, вносит их на утверждение Собранием депутатов; организует выполнение и осуществляет материально – техническое обеспечение планов и программ комплексного социально – экономического развития муниципального  района, а также организует сбор статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы муниципального  района, и предоставление указанных данных органам государственной власти в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;

2.2. в порядке, определенном Собранием, управляет и распоряжается имуществом, находящимся в муниципальной  собственности;

2.3. в порядке, определенном Собранием депутатов формирует и размещает муниципальный заказ;

2.4. учреждает печатное средство массовой информации для опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации;

2.5. получает от организаций, расположенных на территории муниципального района, необходимые сведения о проектах их планов и мероприятий, которые могут иметь экологические, демографические и иные последствия, затрагивающие интересы населения, осуществляет обязательное для таких планов и мероприятий согласование;

2.6. заключает с организациями, не находящимися в муниципальной собственности, договоры о сотрудничестве в экономическом и социальном развитии муниципального района;

2.7. участвует в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на территории муниципального района;

2.8.организует охрану общественного порядка на территории муниципального района муниципальной милицией;

2.9. организует предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам, за исключением полномочий по финансовому обеспечению образовательного процесса, отнесенных к полномочиям органов государственной власти Челябинской области; организует предоставление дополнительного образования и общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории муниципального района, а также организует отдых детей в каникулярное время;

2.10. организует оказание на территории муниципального района скорой медицинской помощи (за исключением санитарно-авиационной), первичной медико-санитарной помощи в амбулаторно-поликлинических и больничных учреждениях, медицинской помощи женщинам в период беременности, во время и после родов;
2.11. осуществляет контроль  за работой  транспортных  организаций, действующих на территории муниципального района, согласовывает маршруты и графики движения местного транспорта, привлекает на договорных началах к транспортному обслуживанию населения организации и индивидуальных предпринимателей, функционирующих на территории  муниципального образования, организует и контролирует обслуживание пассажиров;

2.12. организует в границах муниципального  района  электро - и газоснабжение населения;

2.13. создает условия для обеспечения поселений, входящих в состав муниципального района, услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания, организует рынки и ярмарки, контролирует соблюдение правил торговли;

2.14. обеспечивает содержание на территории муниципального района межпоселенческих мест захоронения, организует предоставление ритуальных услуг;

2.15. осуществляет организационное и материально – техническое обеспечение подготовки и проведения муниципальных выборов, местного референдума, голосования по отзыву депутата, Собрания депутатов, голосования по вопросам изменения границ муниципального района, преобразования муниципального района;

2.16. заключает хозяйственные договора с организациями любых форм собственности, в том числе с зарубежными партнерами; 

2.17. осуществляет территориальное зонирование земель межселенных территорий, изъятие земельных участком межселенных территорий для муниципальных нужд, в том числе путем выкупа, осуществляет земельный контроль за использованием земель межселенных территорий, ведение кадастра землеустроительной и градостроительной документации;

2.18. осуществляет содержание переданных в муниципальную собственность автомобильных дорог общего пользования между населенными пунктами, мостов и иных инженерных сооружений вне границ населенных пунктов в границах территории  муниципального  района;

2.19. организует мероприятия межпоселенческого характера по охране окружающей среды, организует и осуществляет экологический контроль объектов производственного и социального назначения на территории муниципального района, за исключени6ем объектов, экологический контроль которых осуществляют федеральные органы государственной власти;

2.20. осуществляет формирование и содержание муниципального архива, включая хранение архивных фондов поселений;

2.21. рассматривает ходатайства и вносит представления в соответствующие органы о награждении государственными наградами и присвоении почетных званий;

2.22. организует вывоз и утилизацию  хозяйственных и бытовых отходов;

2.23. организует библиотечное обслуживание поселений (обеспечение услугами библиотечного коллектора);

2.24. осуществляет иные полномочия, предусмотренные действующим законодательством.

3. Структура и порядок деятельности администрации

3.1. Структура администрации Кизильского муниципального района утверждается Собранием депутатов по представлению Главы администрации Кизильского муниципального района.
3.2. Органы администрации Кизильского муниципального района могут обладать, как и не обладать правами юридического лица. Основаниями для государственной регистрации органов администрации Кизильского муниципального района в качестве юридических лиц являются решение Собрания депутатов об учреждении соответствующего органа и утверждения Положения о нем  Собранием депутатов.

3.3. Руководители органов районной администрации, по вопросам своей деятельности издают распоряжения и приказы.

3.4. Администрация Кизильского муниципального района осуществляет свою деятельность в соответствии с федеральными законами и законами  Челябинской области, Уставом Кизильского муниципального района, нормативными правовыми актами Собрания депутатов и Главы муниципального района.

3.5. Расходы на обеспечение деятельности администрации Кизильского муниципального района предусматриваются в бюджете муниципального района отдельной строкой в соответствии с классификацией расходов бюджета Российской Федерации.

3.6. В структуру администрации Кизильского муниципального района входят:

1) отраслевые (функциональные) органы районной  администрации: 

Аппарат администрации:

- Глава районной администрации;

- Первый заместитель;

- Заместители.

               Комитеты:
- Комитет по экономике администрации Кизильского муниципального района; 

- Комитет по приватизации жилья администрации Кизильского муниципального района; 

- Комитет по физической культуре, спорту и делам молодежи Кизильского муниципального района; 

               Отделы: 

- Отдел управления администрации Кизильского муниципального района; 

- Общий отдел администрации Кизильского муниципального района; 

- Отдел ГО и ЧС администрации Кизильского муниципального района; 

- Архивный отдел администрации Кизильского муниципального района; 

- Отдел по работе с обращениями с гражданами администрации Кизильского муниципального района; 

- Отдел архитектуры и градостроительства администрации Кизильского муниципального района;  

- Отдел бухгалтерского учета администрации Кизильского муниципального района; 

- Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Кизильского муниципального района; 

2) Территориальные органы  администрации Кизильского муниципального района:

- Управление сельского хозяйства и продовольствия;

- Районный отдел образования;

- Отдел культуры и искусства;

- Отдел ЗАГС;

- МУ центральная районная больница;

- МПМОЖКХ;

- МУПАТП;

- Совет ветеранов.

4. Глава администрации Кизильского муниципального района
4.1. Глава администрации Кизильского муниципального района, возглавляя и организуя работу районной администрации, выполняет следующие полномочия:

1) от имени администрации Кизильского муниципального района приобретает и осуществляет  имущественные и иные права и обязанности, выступает в суде без доверенности;

2) обеспечивает на территории района исполнение федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов Челябинской области, правовых актов органов местного самоуправления;

3) в порядке, установленном Собранием депутатов принимает решения о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий и учреждений, а также об установлении тарифов на услуги муниципальных  предприятий, учреждений. Осуществляет, в пределах  компетенции, установленной законом, полномочия по управлению муниципальными предприятиями и учреждениями;

4) руководит деятельностью районной администрации;

5) разрабатывает структуру районной администрации и вносит ее на утверждение Собранием депутатов;

6) представляет Собранию депутатов отчет о деятельности районной администрации;

7) устанавливает штаты администрации в пределах расходов, предусмотренных в бюджете  муниципального района;

8) организует работу с кадрами, их аттестацию и повышение квалификации. Назначает на должность и освобождает от нее заместителей  Главы администрации Кизильского муниципального района, руководителей отраслевых и территориальных органов администрации Кизильского муниципального района, иных специалистов, замещающих муниципальные должности муниципальной службы в администрации Кизильского муниципального района с учетом мнения Собрания депутатов.

9) назначает на должность руководителей муниципальных предприятий и учреждений;

10) в соответствии с законодательством применяет меры поощрения, привлекает к дисциплинарной и материальной ответственности заместителей  Главы администрации Кизильского муниципального района, руководителей отраслевых и территориальных органов районной администрации, иных специалистов, замещающих муниципальные должности муниципальной службы в администрации Кизильского муниципального района,  руководителей муниципальных унитарных предприятий и учреждений;

11)вносит на рассмотрение Собранием депутатов проекты нормативных правовых актов по вопросам местного значения, принятие которых входит в компетенцию Собрания депутатов;

12)отменяет незаконные приказы  руководителей отраслевых и территориальных органов администрации Кизильского муниципального района;

13) организует прием граждан, рассмотрение их предложений, заявлений и жалоб, принимает по ним решения;

14)рассматривает и учитывает в деятельности администрации Кизильского муниципального района предложения органов территориального общественного самоуправления, сообщает им результаты рассмотрения предложений;

15)открывает и закрывает счета в банках,  распоряжается средствами администрации Кизильского муниципального района, подписывает финансовые документы;

16) вносит на рассмотрение Собрания депутатов проекты нормативных правовых актов, предусматривающие установление, изменение и отмену местных налогов и сборов, осуществление расходов из средств бюджета муниципального  района или дает заключение на проекты указанных нормативных правовых актов;

17) осуществляет иные полномочия, возложенные на него федеральными законами, законами Челябинской области, нормативными правовыми актами Собрания депутатов и настоящим Положением.
5. Администрация Кизильского муниципального района имеет структурные подразделения. Руководители структурных подразделений организуют их работу и отвечают за своевременное исполнение.

6. Администрация Кизильского муниципального района ведет бухгалтерский учет и представляет в установленном порядке отчетность.

7. Проверка и реализация финансово-хозяйственной деятельности администрации Кизильского муниципального района осуществляется уполномоченными на то органами.
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